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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Stanciu Mihaela Reprezentant 13.02.2020
Nicolae luliana agent economic/
Matei Carmen Profesori
Stoica Camelia
Lupu Simona
Petrescu Stefania
Lazar Corina
1.2. Verificat Tinca Mariana Responsabil 13.02.2020
CEAC
1.3 Aprobat Lupu Simona Presedinte CA 25.11.2019
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
. N Componenta revizuita . L Da@a de la care Se
Editia/ reviziain ’ Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1, Editia 1 X X 13.02.2020

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

SCOP,UI.. Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data primirii Semnatura
difuzarii nr. ’ prenume
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aplicare 1 Aria curriculara Responsabil Lazar Corina Conform
Tehnologii arie Calendarului
curriculara
3.2 Aplicare 2 Catedra Turism Responsabil Nicolae Conform
si alimentatie Catedra de luliana Calendarului
Turism si
alimentatie
3.3 Aplicare 3 Secretariat Secretara Dinca Conform
Gabriela Calendarului
Nica
Georgiana
3.4 Informare 1 Comisia de Director, Cadre Conform
promovare a Responsabil didactice din Calendarului
ofertei de comisie, cadrul
scolarizare, cadrele Colegiului
didactice Economic
implicate,
3.5. Evidenta 1 Secretariat Secretara Dinca Conform
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Gabriela Calendarului
Nica
Georgiana
3.6. Arhivare 1 Secretariat Secretara Dinca Conform
Gabriela Calendarului
Nica
Georgiana
3.7. | Alte scopuri - - - -
4. SCOPUL

4.1. Elaboratd conform Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul dual, anexa nr. 1 la OMEN nr. 3556 din 29.03.2017 si Calendarului admiterii in
invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021, anexa nr. 2 la OMEN nr. 5087 din 30.08.2019,
ORDIN nr. 4325/22 mai 2020.
4.2. Ordin privind modificarea si completarea Ordinului ministrului educatiei nationale nr.
5087/2019 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in Invatamantul profesional
de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021, ORDIN nr. 4325/22 mai 2020
Procedura este elaborata in scopul prezentarii criteriilor de admitere a elevilor pentru
invatamantul dual/ profesional de 3 ani pentru calificarile profesionale de nivel 3.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica in cadrul Colegiul Economic ,,Virgil Madgearu”, Municipiul Ploiesti, Tn
scopul admiterii candidatilor in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021 la calificarea
profesionala:
domeniul de pregitire ”Turism si Alimentatie”

- calificare profesionala ”Bucatar (13 locuri)”

- calificare profesionala ,,Cofetar — Patisier (11 locuri)”

- calificare profesionala Ospitar (chelner) vanzitor in unititi de alimentatie. (20 locuri)

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea nr.1/2011.
6.2. ORDIN nr. 5.087 din 30 august 2019 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul dual,
6.3. Calendarului admiterii in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021, anexa nr. 2 la
OMEN nr. 5087 din 30.08.2019.
6.4. ORDIN nr. 3556/2017 din 29 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de organizare si
functionare a invatdmantului dual Publicat Th: Monitorul Oficial nr. 232 din 5 aprilie 2017
6.5. ORDIN nr. 4325/22 mai 2020 pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului
educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatdmantul profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020 — 2021

7. PROCEDURA
7.1. Descriere
Art. 1. - Admiterea elevilor in invatamantul dual, pentru calificari profesionale de nivel 3,
conform Cadrului national al calificarilor, numit in continuare invatamant dual, se face pe baza
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criteriilor stabilite de metodologia-cadru si cu respectarea prevederilor legale privind
organizarea si functionarea invatamantului dual.

Art. 2. - (1) Pot opta pentru invatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3,
conform Cadrului national al calificarilor, elevii inscrisi n clasa a VI1lI-a si absolventii clasei a
VI1l1-a din seriile anterioare.

(2) Elevii prevazuti la alin. (1) pot fi Tnscrisi n invatamantul dual numai daca au
promovat clasa a VllI-a.

(3) Optiunea elevilor pentru invatamant dual se realizeaza in perioada prevazuta de
calendarul admiterii in Tnvatamantul dual.

Art. 3. - (1) Numai in cazul in care numarul de candidati depaseste numarul de locuri
disponibile, se organizeaza probe de admitere.

Art. 4. - (1) Admiterea in invatamantul dual se realizeaza in doua etape, conform
calendarului admiterii in invatamantul dual.

(2) Tn fiecare etapa de admitere se organizeaza:

- inscrierea candidatilor;

- probele de admitere, dupa caz, in conformitate cu prevederile art. 3 din
prezenta metodologie;

- admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

Inscrierea candidatilor se face in functie de calendarul pentru inscrierea si admiterea
elevilor in invatamantul dual:
e etapal
= 29-3iulie 2020 si 6 iulie 2020 inscrierea candidatilor;
= Ojulie 2020 pentru proba de admitere — proba suplimentara;
Proba suplimentara nu se organizeaza fizic, ci reprezintd media de la urmatoarele
discipline:
Medie evaluare nationala (Men)
Medie Limba si literatura romana (Mro),
Medie Matematica (M mate),
Medie Educatie tehnologici(M Ed th)
Medie Purtare (M purtare)
calculat astfel :

Madmitere:(MEN+ MRo+ M Mate+ M Ed th+ M purtare)/ 5

n cazul in care candidatul nu a sustinut evaluare nationala,teste nationale/ teze cu subiect
unic, Men=0

= 10 iulie 2020 calcularea, de catre comisiile de admitere din unitatile;
= 13 - 17 iulie 2020 transmiterea/depunerea de catre candidatii declarati admisi a
dosarelor de inscriere

DOSARUL DE INSCRIERE, contine:
a) fisa de optiuni pentru invatamantul dual, in copie;
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b) certificatul de nastere, in copie legalizata sau certificata conform cu originalul de catre
unitatea de invatimant gimnazial sau de catre unitatea de invatdmant la care a fost
declarat admis (este necesara prezentarea originalului pentru certificare)

c) adeverintd cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII a/testele nationale/
examenul de capacitate, pentru candidatii din seriile anterioare care nu au sustinut
evaluarea nationala;

d) fisa medicala,

e) adeverinta medicala in care sa se specifice de catre medicul scolar/ medicul de familie
ca este ,nu este suferind de boli cronice si este apt pentru calificarea profesionala:
Bucatar/ Cofetar — Patisier/ Ospatar (chelner) vanzator in unitati de alimentatie. |a
care candidatul a optat/ fost admis”

e etapa a ll-a —doar in cazul in care mai raman locuri neocupate

22-24 iulie 2020 inscrierea candidatilor;

25-27 iulie 2020 pentru proba de admitere — proba suplimentara;

27 iulie 2020 calcularea, de catre comisiile de admitere din unitati;

29 iulie — 3 august 2020 transmiterea/depunerea de catre candidatii declarati
admisi a dosarelor de inscriere;

Tnscrierea candidatilor in vederea admiterii in invatamantul dual se face la unitatea de
Tnvatamant care are oferta educationala pentru invatamantul dual, pe baza optiunii candidatului
pentru o calificare profesionala din oferta scolii, cu posibilitatea Tnregistrarii mai multor optiuni
n ordinea preferintelor exprimate de candidat.

Tnscrierea in vederea admiterii in invatamantul dual a elevilor din clasa a VIlI-a si a
absolventilor clasei a VIll-a din seriile anterioare se realizeaza pe baza fisei de Tnscriere in
Tnvatamantul profesional, eliberata de unitatea de invatamént gimnazial, la care se anexeaza fisa
de optiuni pentru invatamantul dual eliberata de catre unitatea de Tnvatamant care organizeaza
Tnvatamant dual.

Colegiul Economic ,,Virgil Madgearu”, Municipiul Ploiesti, conform calendarului aproba
Procedura de admitere si lista cu numarul de locuri disponibile si calificarile propuse.

Se afigeaza cu cel putin 30 de zile inainte de data organizirea primei etape de inscriere i
admitere, criteriile de admitere la invatamantul dual.

8. RESPONSABILITATI

Comisia constituitd la nivelul Colegiul Economic ,,Virgil Madgearu”, Municipiul Ploiesti,
prin decizia directorului unitatii de invatamant conform art. 24 din O.M.E.N nr. 3556 din
29.03.2017, privind organizarea si desfisurarea admiterii in inviatimantul dual are in
componenta:

e presedinte — directorul adjunct al unitatii de invatamant;

e vicepresedinte - un reprezentant al operatorilor economici parteneri;

e membri— cadre didactice care ofera informatii si consiliere elevilor si parintilor acestora;

e secretar — secretarul scolii




o PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1.
_ Unitatea: De admitere a elevilor in Nr.de ex.:
Colegiul Economic ,,Virgil invitimantul dual Revizia: 1
Madgearu”, Municipiul Nr.de ex. :-
Ploiesti
Cod: P.O. Exemplar nr.: 1

Atributiile membrilor comisiei
Presedintele:

respecta prevederile prezentei procedurii, a O.M.E.N nr. 3556 din 29.03.2017, privind

organizarea si desfisurarea admiterii in inviatimantul dual si a Anexa nr.l. la

ORDIN nr. 5.087 din 30 august 2019 privind organizarea, desfisurarea si

calendarul admiterii in invataméantul profesional de stat si in invatamantul dual, a

ORDIN nr. 4325/22 mai 2020 pentru modificarea si completarea Ordinului

ministrului educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea, desfasurarea si

calendarul admiterii in invatidmantul profesional de stat si in invatamantul dual

pentru anul scolar 2020 — 2021

e organizeaza si raspunde de desfasurarea examenului de inscriere si admitere;

e verifica respectarea conditiilor de inscriere in invatamantul profesional dual,

e aproba rezultatele finale ale comisiei de inscriere si admitere;

e transmiterea rezultatelor nscrierii si admiterii dupa fiecare etapa catre ISJ.

Membrii comisiei:

respecta prevederile prezentei proceduri, a O.M.E.N nr. 3556 din 29.03.2017, privind

organizarea si desfisurarea admiterii in invatamantul dual pentru si a Anexa nr.1.

la ORDIN nr. 5.087 din 30 august 2019 privind organizarea, desfasurarea si

calendarul admiterii in invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual, a

ORDIN nr. 4325/22 mai 2020 pentru modificarea si completarea Ordinului

ministrului educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea, desfasurarea si

calendarul admiterii in invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual

pentru anul scolar 2020 — 2021.

e realizeaza Tnscrierea si admiterea candidatilor conform criteriilor stabilite prin
prezenta procedura,

e preda presedintelui pe baza de proces verbal, rezultatele admiterii

Secretarul:

e respecta prevederile prezentei procedurii, a O.M.E.N nr. 3556 din 29.03.2017,
privind organizarea si desfisurarea admiterii in invatdmantul dual si Anexa
nr.1. la ORDIN nr. 5.087 din 30 august 2019 privind organizarea, desfasurarea
si calendarul admiterii in inviatdmantul profesional de stat si in Tnvitamantul
dual, a ORDIN nr. 4325/22 mai 2020 pentru modificarea si completarea
Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea,
desfasurarea si calendarul admiterii in invatAmantul profesional de stat si in
invatamantul dual pentru anul scolar 2020 — 2021.

e raspunde de inscrierea corectd a candidatilor;

e afiseaza calendarul unitatii de invatamant pentru inscrierea si admiterea elevilor in
invatamantul dual;

e afiseaza confom procedurii, admiterea in invatamantul profesional dual;

e afiseaza rezultatele finale;




